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2. Raport grupowy 

Raport grupowy to syntetycznie zebrane informacje w postaci tabeli, gdzie jeden wiersz w tabeli 

odpowiada jednej osobie. Raport daje obraz całego przedsiębiorstwa w bardzo przejrzystej formie. 

 

Ilość papieru: 

 Miesięczny raport dla 25 osób zajmuje jedną stronę – raport przeznaczony dla pracodawcy. 

Cechy raportu: 

• Czas pracy zgodny z zaplanowanym harmonogramem uwzględnia: 

a. Z rozbiciem na: 

i. Tydzień 

ii. Soboty 

iii. Niedziele i święta 

• Ilość nieobecności 

a. L4 

b. Urlop okolicznościowy 

c. Urlop wypoczynkowy 

• Suma dla wszystkich pracowników w danej grupie (np. dla działu handlowego) 

• Suma dla całej firmy 

 

 

 

 

Przygotował 


